
 

 

Stellenausschreibung 
 

Im Ordnungs- und Gewerbeamt des Landratsamtes Ilm-Kreis (Dienstort Arnstadt bzw. 
Ilmenau) ist baldmöglichst  

 

1 Stelle als 
Sachbearbeiter Ausländerbehörde (m/w/d) 

 

zu besetzen.  
 

Die Besetzung erfolgt in den ersten 6 Monaten befristet zum Zwecke der Erprobung. 
 

Folgende Aufgaben sind im Wesentlichen zu erfüllen: 

• Vollzug Aufenthaltsgesetz, Bearbeitung und Entscheidung von Anträgen zum Aufenthalt 
von Ausländern einschließlich aufenthaltsbeendender Maßnahmen 

• Vollzug Aufenthaltsverordnung, Bearbeitung und Entscheidung zur Erteilung von Reise-
ausweisen und Ersatzpapieren, Mitarbeit im Visaverfahren 

• Vollzug Beschäftigungsverordnung, Entscheidungen zu arbeitsrechtlichen Auflagen, 
Informationsaustausch mit der Bundesagentur für Arbeit 

• Vollzug Freizügigkeitsgesetz EU, Bearbeitung und Entscheidung zum Aufenthalt von 
EU-Bürgern einschließlich aufenthaltsbeendender Maßnahmen 

• Vollzug Asylgesetz, Bearbeitung und Entscheidung im Asylverfahren einschließlich auf-
enthaltsbeendender Maßnahmen 

• Erstellung von Bescheiden (z. B. Rücknahme Aufenthaltserlaubnis, Ausweisungsverfü-
gung, Ablehnung Familiennachzug) 

• Aufnahme biometrischer Daten, Bestellung von Dokumenten bei der Bundesdruckerei 
(inkl. Nachweisführung, Ausgabe bzw. Einziehung) 

• Vorbereitung und Begleitung von freiwilligen Ausreisen und Abschiebungen 

• Informationsaustausch mit Behörden, Führen von Statistiken 
 

Erwartet werden: 

• Abgeschlossene Berufsausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r, FL I oder ver-
gleichbarer Abschluss 

• Anwendungsbereite Kenntnisse im Verwaltungsverfahrens-, Verwaltungsvollstreckungs- 
und Ordnungswidrigkeitsrecht 

• Vertiefte Kenntnisse im Ausländerrecht 

• Durchsetzungsvermögen, hohe Belastbarkeit 

• Bereitschaft zu bürger- und teamorientiertem Arbeiten sowie zur Weiterbildung 

• Bereitschaft zum Dienst außerhalb regulärer Arbeitszeiten 

• Computerkenntnisse und sicherer Umgang mit Microsoft Office-Anwendungen 

• Führerschein für PKW sowie Bereitschaft den privaten PKW für dienstliche Zwecke ge-
gen Entschädigung zu nutzen 

 

Wünschenswert wären: 

• Kenntnisse im Fachverfahren Advis 

• Englischkenntnisse 
 

Die Bezahlung erfolgt in der Entgeltgruppe 9a des Tarifvertrages für den öffentlichen Dienst 
(TVöD). 
 

Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung besonders bevorzugt. 
 



 

 

Schriftliche Bewerbungen mit aussagekräftigen Unterlagen (Lebenslauf, Schulabschluss- 
und Ausbildungszeugnisse usw.) sind im verschlossenen Umschlag mit der Aufschrift „Stel-
lenausschreibung 2024/39“ bis zum 16.05.2024 an folgende Adresse zu richten: 

 

Landratsamt Ilm-Kreis 
Personalamt 
Ritterstraße 14 
99310 Arnstadt 
 

Bewerbungskosten werden nicht erstattet. Die Bewerbungsunterlagen verbleiben beim Ilm-
Kreis und werden nur zurückgesandt, wenn den Unterlagen ein adressierter und ausreichend 
frankierter Rückumschlag beigefügt ist. Die Unterlagen nicht berücksichtigter Bewerber 
(m/w/d) werden nach Abschluss des Stellenbesetzungsverfahrens vernichtet. 
 

Ihre Datenschutzrechte ergeben sich aus der DSGVO und dem Thüringer Datenschutzge-
setz. Personenbezogene Daten werden ausschließlich für das Auswahl- und Stellenbeset-
zungsverfahren verwendet, für die Dauer des Verfahrens gespeichert und nach dessen Ab-
schluss gelöscht. Nähere Informationen zur Erhebung personenbezogener Daten (Merkblatt) 
sind auf der Homepage des Ilm-Kreises unter www.ilm-kreis.de/merkblattpsa dargestellt. 
 
 
 
P. Enders 
Landrätin 


